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Inngangur

Pessi endurskodada Utgafa af sidareglum ICOM er afrakstur sex ara vinnu. Reglurnar
voru endurskodadar med hlidsjon af pvi sem nu er vidtekid i séfnum og gefnar Gt ad nyju
arid 2001. pa var jafnframt fyrir lagt ad farid yrdi yfir reglurnar aftur og fragangur og
framsetning peirra [6gud ad pvi sem nu tidkast medal safnafolks. Par eru sett fram pau
grundvallaratridi sem fagfélk i s6fnum vinnur eftir og pau skyrd til ad veita almenna
leidsogn, sidfraedi og reglur starfsgreinarinnar. Sidareglurnar hafa prisvar verid bornar
undir félaga og & 21. adalpingi ICOM i Seoul 2004 voru paer sampykktar med l6fataki.

[ pessum reglum er sem fyrr 16gd meginahersla & pjonustu vid samfélagid, almenning og
hina ymsu hdpa, sem og a fagleg vinnubrogd safnafélks. Pétt nyjar aherslur megi greina
vidast i reglunum — sem ad nokkru er vegna breytinga a nidurrédun peirra og
framsetningu par sem meginatridi eru dregin fram sérstaklega og styttri setningar notadar
— er fatt sem er alveg nytt i peim. Nymalin er ad finna i greinum 2.11 og i
grunnhugsuninni eins og han er skyrd i koflum 3, 5 og 6.

Sidareglurnar veita fagfolki adhald og eru pvi vidmidun i starfi & almennum vettvangi par
sem 16g og reglugerdir & hverjum stad eru mismunandi og ber ekki alltaf saman. [ peim
eru settar fram lagmarkskrofur um starf og starfsemi sem safnafolk um allan heim getur
starfad eftir, jafnframt pvi sem i peim felst lysing a peim vantingum sem almenningur ma
af sanngirni hafa til safnafolks.

ICOM gaf ut Sidfraedi adfanga arid 1970 og Sidareglur arid 1986. bessi Utgafa — og
bradabirgdautgafan fra 2001 — byggja ad miklu leyti & pessari frumvinnu. Vinnan vid
endurskodun og endurskipulagningu lenti pé ad mestu & peim sem nu skipa
Sidareglunefndina og ber peim pakkir fyrir framlag sitt & fundum og fjarfundum, sem og
fyrir ad na settum markmidum og starfa innan timamarka. N6fn nefndarmanna eru skrad
hér ad nedan.



Likt og fyrri reglur, setja pessar fram lagmarkskrofur sem deildir og sérfreedingahopar
geta byggt & til ad meeta eigin porfum. ICOM hvetur til pess ad i hverju landi og i h6pum
sérfreedinga séu proadar sidareglur sem best henta & hverjum stad og vill gjarnan fa afrit
af slikum reglum. pau skal senda til Secretary-General of ICOM, Maison de I"'UNESCO,
1 rue Miollis, 75732 Paris Cedex 15, France. E-mail: secretariat@icom.museum
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Formali

Sidareglur ICOM: Stada

pessar sidareglur fyrir séfn eru teknar saman of ICOM og til peirra er visad i
sampykktum ICOM. bear endurspegla pau grundvallaratridi sem safnafélk um
allan heim vidurkennir og vinnur eftir. beir sem eru félagar ICOM og greida argjald
til samtakanna gangast med pvi undir sidareglur pessar.

Lagmarksstadall fyrir sofn

[ pessum reglum er settur fram lagmarksstadall fyrir s6fn. par er greint fra rod
grundvallartrida sem studd eru leidbeiningum um pad hvernig safnafélk skuli starfa. [
sumum londum eru akvednar lagmarkskrofur skilgreindar i 16gum eda reglugerdum.
Annars stadar kann ad vera um ad reda lagmarkskréfur sem uppfylla parf til ad fa vottun,
skraningu eda annad samberilegt opinbert mat. I peim I6ndum par sem hi® opinbera gerir
engar slikar kofur ma nalgast adstod og leidbeiningar fra midstjorn ICOM, fra ICOM-
deildinni i vidkomandi landi eda fra peirri alpjodanefnd ICOM sem malid kann ad varda.
Pess er vaenst ad 1ondin hvert fyrir sig og samtok & sérsvioum sem varda safnarekstur noti
bessar reglur og byggi & peim vid gerd frekari stadla.



pydingar a sidareglum ICOM

Sidareglur ICOM eru gefnar Ut a premur tungumalum, ensku, fronsku og spaensku. ICOM
fagnar pvi verdi reglurnar pyddar & fleiri tungumal. PO mun ekki verda litid a slikar
bydingar sem ,,stadfestar nema peer njoti sampykkis ICOM-deildar i a.m.k. einu landi
par sem vidkomandi tungumal er talad, helst ad pad sé par haft ad médurmali. bar sem
sama tungumal er talad i nokkrum Iondum er askilegast ad samrad sé haft vid ICOM-
deildir peirra allra. Bent er & ad ekki parf adeins fagpekkingu til ad pyda reglurnar heldur
einnig goda feerni i medferd tungumalsins. Taka skal fram Ur hvada mali er pytt og nefna
pbaer ICOM-deildir sem ad pydingunni komu. Pessi skilyrdi banna po ekki ad reglurnar
séu pyddar, ad hluta eda i heild, til notkunar vid kennslu eda rannséoknir.

Oraskyringar / skilgreiningar

Skodun og mat

Stadfesting 4 uppruna hlutar og mat & verdmaeti hans. I sumum I6ndum er hér 4tt vid 6had
mat & hlut sem gefa & til safns og notar gefandinn pa matid til ad seekja um
skattaundanpagur.

Hagsmunaarekstur

Pad ad einhver hafi einkahagsmuna ad geeta sem geti stangast a vid reglur sem ber ad
geeta i starfi og pannig skert, eda virst skerda, hlutleysi vid akvardanatdku.

Vidskipti

AJ kaupa eda selja muni til agoda fyrir einstakling eda stofnun.

Areidanleikaskodun

Su krafa ad reynt sé til hlitar ad komast ad hinu sanna i hverju mali adur en akvordun er
tekin, sér i lagi hvad vardar uppruna og eigendasdgu hlutar sem bodinn er til kaups eda
afnota.

Forvorour

Safn eda sjalfstaedur adili sem haefur er til ad rannsaka, forverja eda gera vid safngripi eda
sambearileg menningarverdmeeti. Sja nanar: ICOM News 39 (1), bls. 5-6 (1986).
Menningararfleifd

Hver sa hlutur eda hugtak sem pykir hafa fagurfraedilegt, sdgulegt, visindalegt, andlegt
eda trdarlegt gildi.



YTirstjorn

Einstaklingar eda stofnanir sem samkvaemt sampykktum eda l6gum bera abyrgd a
vidgangi, stefnumotun og fjarmognun tiltekins safns.

Fjardoflun

Allt sem midar ad pvi ad skapa tekjur eda hagnad fyrir stofnunina.

Eignarhald

Lagalegur eignarréttur i hverju landi. | sumum léndum er eignarréttur askilinn og nagir
ekki til ad byggja a vidunandi eigendasogu.

Lagmarkskrafa

peer krofur sem edlilegt er ad 6ll s6fn og allt safnafolk leitist vid ad uppfylla. Sum 16nd
hafa sett fram sinar eigin alyktanir um lagmarkskrofur.

Nattaruarfleifd

Hver sa nattdrulegur hlutur, fyribzri eda hugtak, sem telst hafa visindalegt gildi eda fela i
sér andlegan vitnisburad.

Safn

Sofn eru stofnanir med fastan rekstur sem ekki eru reknar til &goda heldur til pjonustu vid
samfélagio og til framgangs pess, eru opnar almenningi og safna til sin, vidhalda,
rannsaka, midla og syna — til skodunar, menntunarauka eda anagju — pad sem til vitnis er
um folk og umhverfi pess, hvort tveggja hid synilega og hid osynilega.

Safnafolk

Til safnafolks teljast starfsmenn safna og stofnana sem skilgreindar eru i kafla 2, fyrstu
malsgrein 1 og 2, af sampykktum ICOM, hvort heldur peir njéta launa eda ekki, svo fremi
peir hafi hlotid sérstaka pjalfun eda hafi samsvarandi reynslu a einhverju pvi svidi sem
vardar stjornun og rekstur safns eda stofnunar af pvi tagi sem getid er i sampykktum
ICOM og vitnad er til hér. Til safnafolks teljast lika peir adrir sem virda sidareglur ICOM
og starfa fyrir sofn eda stofnanir sem svo eru skilgreindar en po ekki peir sem kynna eda
selja rekstrarvorur eda teeki sem nota parf i séfnum og vid safnapjonustu.

Stofnanir sem ekki eru reknar i hagsmunaskyni

Sagt er ad 16gadili, hvernig sem eignarhaldi hans sé hattad, sé ekki rekinn i
hagsmunaskyni ef allar tekjur hans (ad medtdldum 6llum tekjuafgangi eda hagnadi) renna
oOskiptar i reksturinn.



Upprunasaga

Samfelld eigendasaga hlutar fra pvi hann fannst eda var buinn til fram til dagsins i dag.
Vid hana er studst til ad akvarda uppruna hlutarins og eignarhald.

L ogmeett eignarhald

Oumdeilanlegur eignarréttur sem stydst vid temandi upprunasdgu fra pvi hlutur fannst
eda var buinn til.

pad skal athugad ad skilgreiningar a ,,s6fnum* og ,,safnafolki* eru hér settar fram til
bradabirgda og til nota hér i sidareglum ICOM. Skilgreiningarnar sem gefnar eru i
sampykktum ICOM eru enn gildar par sem endurskodun sampykktanna hefur ekki verid
lokid.

Efnisgreinar

1. S6fn vardveita, tulka og kynna natturulegan og menningarlegan arf mannkyns
Grunnhugsun: S6fn eru abyrg fyrir apreifanlegum og éapreifanlegum arfi okkar, hvort
sem um er ad raeda natturuarfleifd eda menningararfleifd. Stjornunaradilum og peim sem
hafa med ad gera stefnumétun og eftirlit med séfnum ber 6dru fremur skylda til ad
vardveita og kynna pessa arfleifd, sem og pa vinnu, adstodu og fjarmuni sem lagdir hafa
verid fram til starfsins.

Stada stofnunar

1.1  Skjalfest stada

Yfirstjorn safns skal tryggja ad til sé skrifud og opinber stofnsampykkt, lagastod eda
onnur opinber skjol svo sem 16g & hverjum stad kveda & um og ad par sé skilgreind
I6gformleg stada safnsins, hlutverk pess og stadfest ad safnid sé ekki starfraekt i
hagnadarskyni.

1.2 Yfirlysing um hlutverk, markmid og stefnu

Yfirstjorn safnsins skal semja og gera opinbera yfirlysingu um hlutverk, markmid og
stefnu safnsins og fylgja henni i starfi sinu. Yfirlysingin skal jafnframt taka til hlutverks
og skipunar yfirstjornar.



Adstada

1.3  Starfsadstada

Yfirstjorn skal tryggja vidunandi starfsadstddu til ad safnid geti uppfyllt paer starfsskyldur
sem settar eru fram i yfirlysingu um hlutverk pess.

1.4  Adgengi

Yfirstjorn skal tryggja ad safnid og safnaeignin séu adgengileg almenningi reglulega og a
edlilegum tima. Sérstakar radstafanir ber ad gera fyrir pa sem hafa sérstakar parfir hvad
vardar adgengi.

1.5 Heilbrigdi og 6ryggi

Yfirstjorn skal tryggja ad fyllilega sé geett ad heilsu starfsmanna og gesta, 6ryggi peirra
0g adgengi.

1.6 Varnir gegn hamférum

Yfirstjorn skal méta og framfylgja stefnu sem midar ad pvi ad verja almenning jafnt sem
starfsfélk, safneign og adra adstodu safnsins ef hamfarir dynja yfir, hvort sem er af
voldum nattdrunnar eda manna.

1.7 Oryggiskrofur Yfirstjorn skal tryggja ad gerdar séu videigandi 6ryggisradstafanir til
ad verja safneignina pjofnadi og skada medan han er til synis, & vinnusvaedi eda i
geymslu, eda pegar verid er ad flytja hluti a milli stada.

1.8 Tryggingar

par sem tryggingar eru keyptar sérstaklega fyrir soéfn skal yfirstjorn peirra geeta pess ad
tryggingar séu fullnzgjandi og nai yfir flutning hluta, lanshluti og adra hluti sem a
hverjum tima kunna ad vera & abyrgd safnsins. A peim stédum par sem opinberar
stofnanir eru ad I6gum undarpegnar tryggingarskyldu skal avallt geeta pess sérstaklega ad
hlutir sem ekki eru eign safnsins sjalfs séu fulltryggadir.

Fjarmognun

1.9 Fjarmagn
Yfirstjorn skal tryggja ad naegir fjarmunir séu fyrir hendi til ad standa undir starfsemi og
framproun safnsins. Halda skal reidur & 6llum fjarmunum med faglegum heetti.



1.10 Stefnumid i fjarmoégnun

Yfirstjorn skal hafa skjalfesta stefnu um pad hvadan fjar er aflad eda fra hvada
utanadkomandi adilum fjarmagn skal pegid. Hvadan sem fjarmagns er aflad skal safnid
sjalft rada baedi inntaki og framkvaemd starfsins sem par fer fram, syningum og 6érum
vidburdum. Vid fjaréflun skal pess geett ad sla hvergi af kréfum stofnunarinnar eda
almennings (sja 6.6).

Starfsmannahald

1.11 Starfsmannastefna

Yfirstjorn skal tryggja ad allar akvadarnir um starfsmenn og starfsmannahald séu teknar i
samraemi vid stefnu safnsins og med vidteknum l6glegum heetti.

1.12 Radning forstbdumanns eda adalstjornanda

Forstddumadur eda adalstjornandi er lykilmadur og vid radningu i slika stodu skal
yfirstjérn huga ad peirri pekkingu og hafileikum sem hafa parf til ad sinna starfinu. Par a
medal skal telja vidunandi getu og faglega pekkingu sem fari saman vid heidarleika og
vandada framkomu.

1.13 Adgangur ad stjornvoldum

Forstddumadur eda adalstjornandi skal vera abyrgur gagnvart pvi stjornvaldi sem i hlut &
og jafnframt hafa fullan adgang ad peim sem par fara med vold.

1.14 Heefni starfsfélks

Naudsynlegt er ad rada starfsfolk sem hefur sérpekkingu til ad valda allri abyrgd sem a
bad er 16g0. (Sja einnig 2.18, 2.24, 8.12.)

1.15 bjalfun starfsfélks

Sja skal fyrir negum teekifeerum til endurmenntunar og fagpjalfunar starfsfélksins svo
tryggja megi skilvirka vinnu.

1.16 Arekstrar um sidareglur

Yfirstjorn skal aldrei fara fram a ad starfsfolk geri neitt pad sem talid verdur strida gegn
sidareglum pessum eda gegn landslégum eda gegn sidareglum sérfraedinga sem i hlut
kunna ad eiga.



1.17 Starfsfélk safna og sjalfbodalidar

Yfirstjorn skal hafa skjalfestar reglur um notkun sjalfbodalida i starfinu og skal hvetja til
jakvaedra samskipta milli sjalfbodalida og safnafdlks.

1.18 Sjalfbodalidar og sidareglurnar

Yfirstjorn skal tryggja ad sjalfbodalidar, badi i starfi sinu fyrir safnid og i allri framkomu,
bekki vel til sidareglna ICOM og annarra reglna og laga sem vid kunna ad eiga.

2. Sofn sem vardveita safneign geyma hana i nafni samfélagsins alls og til framgangs
bess

Grunnhugsun: So6fnum ber ad vida til sin, vardveita og kynna safneign sina i peim
tilgangi ad verja nattarulega, menningarlega og visindalega arfleifd. Safneign er
sérstakur arfur almennings, hefur sérstddu i I6gum og nytur verndar alpjédalaga. Pannig
halda s6fnin utan um eign almennings og ber ad fara med pann eignarrétt hvad vardar
skraningu, adgengi, abyrga medhdndlun og vardveislu.

Adfong safna

2.1 Sofnunarstefna

Stjornendur hvers safns skulu sampykkja og birta opinberlega skrifada stefnu um adfong,
vardveislu og notkun safneignar. I pessari stefnu skal skyra medferd alls sem ekki er
skrad, varid eda synt, sbr. 2.7, 2.8.

2.2 Stadfest eignarhald

Sofn skyldu ekki kaupa eda taka vid ad gjof, lani, i arf eda i skiptum, hluti sem ekki hefur
verid gengid Ur skugga um rétt eignarhald a. Stadfesting a Il6gmaetu eignarhaldi ad 16gum
einhvers tiltekins lands er ekki endilega fullnaegjandi stadfesting a eignarhaldi.

2.3 Uppruni og areidanleikaskodun

Adur en nokkur hlutur er keyptur til safnsins, fenginn ad lani, i arf eda i skiptum, skal
leita allra leida til ad tryggja ad hann hafi ekki verid 6léglega fenginn i upprunalandinu
eda fluttur padan eda fra 6dru landi par sem hann kann ad hafa verid i eign 16gmaets adila,
ad heimalandi safnsins medtéldu. | samviskusamlegri Gttekt skal felast fullkomin saga
hlutarins fra pvi hann fannst eda var badinn til.



2.4 Hlutir og syni sem til komin eru vegna 6heimiladra eda 6visindalegra rannsokna
Sofn skulu ekki kaupa eda piggja hluti ef rokstuddur grunur er a ad peirra hafi verid aflad
vid rannsoknir sem ekki voru fullnzgjandi heimildir fyrir eda par sem dvisindalegum
vinnubrégdum var beitt eda skada valdid viljandi @ minjum eda nattarunni,
jardmyndunum, dyrategundum eda nattdrulegu umhverfi dyra. A sama hatt skal ekki
kaupa eda piggja gripi ef ekki hefur verid tilkynnt um fund peirra til landeigenda,
abuenda eda hlutadeigandi yfirvalda.

2.5 Helgigripir og likamsleifar

So6fn skyldu adeins hysa likamsleifar manna eda helgigripi ef haegt er ad vardveita slikt a
vidunandi hatt og syna tilhlydilega virdingu. bad verdur ad gera i samraemi vid faglega
stadla og med hagsmuni og atrdnad peirra i huga sem byggja upprunalandid, samfélagsins
alls, pjodarbrota eda traflokka. Sja einnig 3.7 og 4.3.

2.6 Liffreedileg og jarofraedileg syni sem njdta verndar

Sofn &ttu ekki ad kaupa eda taka vid synum sem hafa verid tekin, keypt eda hafa & annan
hatt skipt um eigendur i trassi vid 16g a hverjum stad, i hverju landi eda heimshluta, eda
alpj6daltg og pa sattmala sem gilda um verndun villtra dyra eda nattdrunnar.

2.7 Lifandi safneign

par sem safn heldur lifandi jurtir eda dyr skal taka sérstakt tillit til peirra nattdru- og
félagslegu adsteedna sem pau eru sprottin ar, sem og laga & hverjum stad, i hverju landi
eda heimshluta, eda alpjodalaga og peirra sattmala sem gilda um verndun villtra dyra eda
nattarunnar.

2.8 Safneign og medhondlun gripa

[ sofnunarstefnu kann ad vera gert sérstaklega rad fyrir nytilegum safngripum par sem
ahersla er a ad vardveita menningarleg, visindaleg eda teknileg ferli frekar en hlutina
sjalfa eda par sem gripum er safnad saman til pess ad peir séu medhdndladir eda notadir
til kennslu (sja einnig 2.1).

2.9 Adfong sem ekki falla undir skilgreinda séfnunarstefnu

Einungis skal i undantekningartilfellum kaupa eda piggja hluti eda syni sem ekki falla
undir skilgreinda séfnunarstefnu safnsins. Yfirstjorn skal pa taka tillit til peirra faglegu
radlegginga sem kostur er & og til skodana allra sem hlut eiga ad mali. bar skal medal
annars skoda mikilvaegi gripanna i samhengi vid menningarlega og nattarulega arfleifd og
geeta ad sérhagsmunum annarra safna sem safna gripum af pvi tagi sem um radir. Hér



skal po geeta pess sem endranar ad taka ekki vid gripum sem ekki faest stadfest eignarhald
a. (Sja jafnframt 3.4.)

2.10 Aofong fra folki sem situr i yfirstjorn safns eda fra starfsfolki safns

Sérstok adgat skal hofd pegar um er ad reeda adfong fra folki sem situr i yfirstjorn safns,
fra starfsfolki safns eda fra fjolskyldum pessa folks eda fra 6drum peim natengdum —
hvort sem um er ad reeda innkaup eda gjof.

2.11 Geymsla pegar annad prytur

pratt fyrir pad sem sagt er hér i sidareglunum getur safn sinnt pvi hlutverki serstaklega i
umbodi stjérnvalda ad geyma gripi eda syni sem ekki er fullnaeegjandi eigendasaga fyrir
eda sem safnad var a 6logmaetan hatt a pvi sveedi sem safnid hefur 16gbodna abyrgad a.

Faert ar safneign

2.12 Vald i I6gum til ad radstafa gripum

Hafi safn I0gum samkvaemt heimild til ad radstafa gripum ar safneign — eda hafi veitt
viotoku gripum sem sérstok akvadi hvila & um slikt — pa ber ad fylgja i 6llu fyrirmaelum
par um. Ef akveaedi um radstofun hafa hvilt & grip pegar hann var fenginn til safnsins skal
fylgja peim nema synt verdi fram & ad pad sé ekki hagt eda ad pad skadi stofnunina a
einhvern hatt og ma pa leita 16gfraedilegra leida ef vid & til ad komast undan akvedinu.
2.13 AQ feera grip ur safneign

Grip eda syni skal pa adeins feera ar safneign ad fyrir liggi fullur skilningur a mikilveegi
hans, pvi hvort endurnyja megi hlutinn eda ekki, lagalegri stodu og hvort slik radstéfun
geti ryrt traust almennings.

2.14 Abyrgd & pvi ad feera grip ur safneign

Akvordun um ad faera hlut Gr safneign skal vera a abyrgd yfirstjornar i samradi vid
forstddumann safnsins og umsjonarmanns peirra safngripa sem um radir. Sérstakt
fyrirkomulag er p6 um s6fn gripa sem medhondladir eru eda hafdir i notkun (sja 2.7, 2.8).
2.15 Radstofun gripa sem feaerdir eru ar safneign

Hvert safn skal hafa fastmadtada stefnu um pad med hvada hatti ma fjarlegja hluti
varanlega ur safninu sem gjof, tilfeerslu, i skiptum, s6lu, i skilum til upprunalegs eiganda
eda til ad lata eyda peim, p.e. med hverjum peim hatti sem felur i sér 16glegt afsal
eignarhalds i hendur peim sem vid gripnum tekur. Oll gogn um slikar radstafanir skal



geyma, gogn um hlutinn sjalfan og um pad hvad um hann vard. Almennt er pess veanst ad
hlutur sem radstafa & ar safneign sé fyrst bodinn 6dru safni.

2.16 Tekjur af gripum sem feerdir eru ur safneign

Gripir i s6fnum eru vardveittir par i nafni almennings og ekki ma lita a pa sem frjalsa og
umbreytanlega eign. Peningum eda 6drum greidslum sem koma fyrir gripi eda syni sem
feerd eru Ur safneign skal verja 6skiptum safninu sjalfu til goda og séu yfirleitt notadir til
innkaupa i safnid.

2.17 Kaup a hlutum sem feerdir eru ur safneign

Starfsfolk safnsins og yfirstjorn, fjolskyldur peirra og folk peim natengt skyldi ekki fa ad
kaupa muni sem faerdir hafa verid ur safneign peirrar stofnunar sem peim ber abyrgad til.

Umsjon safngripa

2.18 Vidgangur safna

Safnid skal med stefnu sinni og starfi leitast vid ad tryggja ad safneign pess (varanleg eda
forgengileg) og allar upplysingar par ad latandi, skradar eins og vid &, seu adgengilegar til
notkunar og verdi skilad afram til komandi kynsldoda i eins godu og 6ruggu astandi og
kostur er midad vid pa pekkingu og adstédu sem nu er vol a.

2.19 Verkaskipting i umsjon safns

Faglega dbyrgd a umsjon safna skal fela folki sem hefur til pess naudsynlega pekkingu og
feerni eda er leidbeint & vidunandi hatt. (Sja einnig 8.11.)

2.20 Skraning safna

Safneign skal skra med peim hatti sem fagmenn telja best henta. I slikri skraningu skal
tilgreina og lysa hverjum grip i safninu, skra tengdar upplysingar, uppruna, astand,
medferd og geymslustad. Slikar upplysingar skal geyma & éruggum stad og bua pannig
um tekjabunad ad upplysingarnar séu adgengilegar starfsmonnum safnsins og 6drum
notendum.

2.21 Varnir gegn hamforum pess skal gaeta vandlega ad gera aatlanir um verndum
safneignarinnar pegar til vopnadra ataka kemur eda medan adrar hamfarir ganga yfir,
hvort sem er af manna voldum eda nattdrunnar.



2.22 Verndun safneignar og upplysinga par ad lutandi

Safnid skal fordast ad lata fra sér viokvemar personuupplysingar og skyldar upplysingar
eda adrar trunadarupplysingar pegar gégn um safneignina eru gerd almenningi
adgengileg.

2.23 Fyrirbyggjandi forvarsla

Fyrirbyggjandi forvarsla er mikilveegur lidur i rekstri safna og umsjon safneignar. bad er
ein helsta skylda alls safnafélks ad bua vel ad safngripum i sinni vorslu og verja pa, hvort
sem er vid geymslu, a syningum eda i flutningum.

2.24 Forvarsla og vidgerdir a safneign

Safnid skal fylgjast vandlega med astandi safngripa til ad akvarda hvenar gripur eda syni
geeti parfnast forvorslu eda vidgerdar hja menntudum forverdi. Meginmarkmidid skal
vera ad koma i veg fyrir frekari hrornun hlutarins eda synisins. Allt sem gerter i
forvarnarskyni skal skrad og eftir pvi sem tok eru a skal tryggja ad haegt sé ad feera
hlutinn aftur i samt horf. Allar breytingar sem gerdar eru skulu vera vel adgreinanlegar fra
upprunalega hlutnum.

2.25 Velferd lifandi dyra

Safn sem heldur lifandi dyr tekur fulla abyrgd a heilbrigdi peirra og lidan. I sliku safni
skal setja 6ryggisreglur til verndar starfsfolki og gestum, sem og dyrunum. Pessar reglur
skulu sampykktar af sérfredingi i dyraleekningum. Erfdabreytt dyr skal merkja
sérstaklega.

2.26 Einkanotkun safneignar

Hvorki starfsménnum safns né yfirstjorn, fjolskyldum peirra eda natengdum, né 6drum
skal heimilt ad taka hluti ur safneign til einkanota, jafnvel pott adeins sé um stundarsakir.

3. S6fn geyma frumgdgnin sem parf til ad grundvalla pekkingu og bzata hana
Grunnhugsun: Sofn bera sérstakar skyldur gagnvart 6llum til ad vardveita, tryggja
adgang ad og tulka pau frumgdogn og -heimildir sem safnad hefur verid til og geymd eru i
safneign peirra.



Frumgogn og -heimildir

3.1 Safneignir sem frumgdgn

I stefnumorkun safna skal greinilega geta mikilvaegis safnkosts sem frumgagna. bar skal
jafnframt stadfest ad petta stjornast & engan hatt af tiskustraumum i kenningum
menntamanna eda i starfsemi safna almennt.

3.2 Adgengi ad safneign

Sofn bera sérstaka abyrgd & ad gera safneign sina og upplysingar par ad lutandi eins
adgengilegar og haegt er, ad teknu tilliti til trunadarskuldbindinga og 6ryggismala.

Sofnun og rannsoknir a vegum safna

3.3 Séfnun & vettvangi

So6fn sem standa ad sofnun & vettvangi skulu mota stefnu til samraemis vid akademiskar
krofur og vid landsldg, alpjodalog og alpjdédasattmala eftir pvi sem vid a. Vid
vettvangsrannséknir skal avallt fara med naergeetni og af virdingu gagnvart vidhorfum
heimamanna, audlindum peirra og menningu, sem og gagnvart vidleitni til ad beta
menningarlega og natturulega arfleifd.

3.4 Undantekingar vid sofnun frumgagna og -heimilda

[ algjorum undantekningartilfellum kann hlutur sem ekki faest stadfestur uppruni 4 ad geta
beett svo miklu vid pekkingu okkar ad pad teljist almannahagsmunir ad vardveita hann.
Pegar taka skal vid slikum gripum og beata i safneign ber ad kalla til akvordounar
sérfreedinga i vidkomandi fagi og skal hvergi hallad mali hvorki innanlands né a
alpjédavettvangi. (Sja einnig 2.11)

3.5 Rannsoknir

Rannsoknir starfsmanna skulu tengjast hlutverki og stefnu safnsins og samraemast 16gum
og vidteknum sidareglum og akademisku vinnulagi.

3.6 Skadleg greining

Pegar beita parf greiningaradferdum sem skada rannsoknarefnid skal halda fullkomnar
skrar um efnid sem greint er, nidurstodur greininganna og par rannsoéknir sem verda i
framhaldi, ad atgefnu efni medtoldu, og skal allt petta fylgja skraningargégnum hlutarins
upp fra pvi.



3.7 Likamsleifar og helgigripir

Rannsoknir & likamsleifum folks og helgigripum verda ad standast faglegar krofur og taka
tillit til hagsmuna og atrunadar samfélagsins, pjédarbrota eda truflokka sem hlutirnir eru
upprunnir ur, ef um slikt er vitad. (Sja einnig 2.5 og 4.3)

3.8 Rannsoknir og rétthafar efnis

pegar starfsmenn safns bda efni til kynningar, syningar eda til ad skra rannséknir a
vettvangi skulu liggja fyrir samningar vid vidkomandi safn um allan rétt a efninu.

3.9 Midlun sérpekkingar

Ollum i hdpi safnafélks ber skylda til a8 midla pekkingu sinni og reynslu til kollega,
freedimanna og nemenda & viokomandi svidi. beim ber ad virda og geta peirra sem peir
sjalfir hafa leert af og skulu kenna 6drum allt sem getur gagnast peim af nyjungum og
framférum i teekni.

3.10 Samstarf milli safna og annarra stofnana

Starfsfolk safna skal vidurkenna og halda & lofti naudsyn pess ad eiga samstarf og samrad
milli stofnana sem hafa sameiginleg svid og sofnunarstefnu. betta & sér i lagi vid um &dri
menntastofnanir og ymsar opinberar stofnanir par sem rannsoknum fylgir oft
umfangsmikil s6fnun efnis sem ekki er tryggd umsjon med til frambudar.

4. Sofn skapa teekifeeri til ad njéta nattiruarfleifdar og menningararfleifdar, skilja
hana og kynna

Grunnhugsun: S6fnum ber sérstaklega skylda til ad reekta menntunarpattinn i starfi sinu
og lada til sin safngesti ar pvi samfélagi, héradi eda samfélagshép sem hvert safn pjénar.
Samskipti vid petta samfélag og raektarsemi vid arfleifd pess er grundvallaratridi i
menntunarhlutverki hvers safns.

Fastasyningar og sérsyningar

4.1 Fastasyningar, sérsyningar og serstakir vidburdir

Fastasyningar og sérsyningar — hvort sem er raunverulegar eda rafraenar, skulu vera i
samraemi vid yfirlyst markmid, stefnu og tilgang safnsins. peaer skulu aldrei verda til pess
ad geedi safneignarinnar séru ryrd eda umsjon og vardveisla hennar.



4.2 Talkun syningargripa

Sofnum ber ad tryggja ad upplysingar sem settar eru fram med syningum séu a rokum
reistar, réttar og nakveemar, og taki videigandi tillit til allra hopa og alls atrinadar sem
hlut geta att ad mali.

4.3 Neergeetni vid syningu gripa

Likamsleifar folks og helgigripi verdur ad syna pannig ad samrymist faglegum kréfum og
ad pegar um slikt er vitad sé tekid fullt tillit til hagsmuna og atranadar pess samfélags,
bjodarbrots eda trafélags sem gripirnir eru sprottnir ar. Geta verdur sérstakrar hattvisi
pegar slikir gripir eru syndir og virdingar fyrir mannlegri reisn folks af 6llum pjodum.

4.4 Gripir fjarlaegdir af syningu

Pegar beidni um ad fjarleegja likamsleifar eda helgigripi af syningu berst fra pvi samfélagi
sem gripirnir eru upprunnir i skal fjalla um hana an tafa og af virdingu og nargeatni.
Beidni um ad slikum gripum verdi skilad skal fjalla um & sama hatt. | stefnu safnsins skal
greina skyrt & um hvernig svara skuli beionum af pessu tagi.

4.5 Syningar a gripum sem ekki er upprunavottun fyrir

Sofn skulu fordast ad syna eda nyta & annan hatt syningarefni ef vafi leikur & um uppruna
bess eda eigendasogu skortir. Hafa skal i huga ad slikar syningar eda adra notkun ma
tllka svo ad i felist sampykki & eda péatttaka i 6loglegri verslun med menningarverdmeeti.

Onnur gogn

4.6 Utgafa

Upplysingar sem gefnar eru ut af s6fnum, med hvada heetti sem vera kann, skulu vera a
rokum reistar, ytarlegar og réttar, og taka tillit til freedigreina, samfélaga og truaratrida
sem efninu tengjast. Vid utgafu a vegum safnsins skal hvergi draga ar peim kréfum sem
stofnunin byggir &.

4.7 Endurgerdir

Virda skal heildarsamsetningu og -svip frummyndarinnar vid gerd eftirmynda,
eftirprentana eda afrita af hlutum ur safneign. Allar slikar eftirmyndir skal merkja
Oafmaanlega sem afrit.



5. I sofnum felst teekifaeri til annarrar almenningspjonustu

Grunnhugsun: S6fn nyta sérfredinga af ymsum svidum og ymis rad, efni og teki sem
nota ma miklu vidar en i s6fnum. Petta getur leitt til pess ad samnyting & pjénustu eda
sala a pjonustu verdi viobot vid adra starfsemi safna. Slika starfsemi skal skipuleggja
bannig ad hun stangist aldrei & vid yfirlyst markmid safnsins.

Greining

5.1 Greining illa fenginna gripa

par sem sofn bjoda pjonustu vid greiningu gripa skulu pau i engu koma fram a pann veg
ad virst geeti ad sofnin nytu gods af, beint eda obeint. Ekki skal segja opinberlega fra
greiningu og sannprofun gripa sem grunur leikur & um ad hafi verid illa fengnir eda fluttir
milli landa fyrr en videigandi yfirvoldum hefur verid gert vidvart.

5.2 Skodun og mat

Verdmatamat skal adeins gera ef tryggja & hluti i safneign. Mat & verdmaeti annarra gripa
skal adeins gefa ef eftir pvi er leitad formlega fra 6dru safni eda fra 6drum logbaerum
adilum, rikisvaldi eda opinberu yfirvaldi. Ef safnid sjalft kann ad njota gods af nidurstodu
mats skal leita til sjalfsteedra matsadila.

6. Sofn eiga naid samstarf vid samfélagid sem safneign peirra er sprottin Gr og vid
samfélagio sem pau sjalf starfa i

Grunnhugsun: I séfnum endurspeglast menningar- og nattaruarfleifd peirra samfélaga
sem pau eru sprottin Ur. Pannig eru pau 6dru visi en énnur almenn veromeeti og kunna ad
tengjast naid pjodernishugmyndum, héradsimynd, menningu pjédarbrota eda
sjalfsmyndum byggdum a trdarbrégdum eda stjornmalahugmyndum. bvi er mikilvaegt ad
stefna safna taki mid af sliku.

Uppruni safneignar

6.1 Samstarf
Sofn skulu studla ad midlun pekkingar, gagna og safneignar til safna og



menningarsamtaka i upprunaléndum og -samfélégum. Kanna &tti hvort haegt er ad koma
a samstarfi vid sofn i 1ondum eda a svaeedum par sem mikill hluti menningararfleifdarinnar
hefur farid forgdroum.

6.2 Menningarveromatum skilad

Sofn ettu ad vera reidubdin til ad eiga frumkveedi ad vidraedum um skil &
menningarverdomaetum til pess lands eda samfélags sem pau eru sprottin Ur. Petta skal
gera a 6hlutdraegan hatt og byggja a visindalegum og faglegum grunni jafnt sem
mannudarsjonarmidum — frekar en ad malid sé tekid fyrir hja riksivaldinu sjalfu eda
afgreitt a politiskum grundvelli. Taka skal fullt tillit til reglugerda, landslaga og
alpjodalaga.

6.3 Endurheimt menningarveromaeta

Pegar upprunaland eda -pjod oskar pess ad skilad sé grip eda syni sem sannanlega hefur
verid flutt ar landi eda & annan hatt skipt um eigendur i trassi vid reglur og sampykktir i
landinu eda milli pjéda — og sé pa jafnframt synt fram & ad gripirnir séu hluti af natturu-
eda menningararfleifd viokomandi lands eda pjodar — skal safnid sem i hlut a strax gera
abyrgar radstafanir til ad eiga samvinnu um skil & gripunum, séu ekki a pvi neinir
lagalegir annmarkar.

6.4 Menningarmunir fra herteknum I6ndum

Sofn skulu fordast ad kaupa eda piggja menningarmuni fra herteknum sveedum og virda i
0llu 16g og sampykktir sem gilda um innflutning, utflutning og eignartilfersiu
menningarlegra og nattarulegra muna.

Virding fyrir pvi samfélagi sem safnid pjonar

6.5 Lifandi samfélag

par sem starfsemi safns tekur til lifandi samfélags eda arfleifdar pess skulu adfong had
upplystu og gagnkveemu sampykki og an pess ad hallad sé a nokkurn hatt a eigandann eda
pann sem upplysingar veitir. Framar 6llu skal virda oskir pess samfélags sem i hlut &.

6.6 Fjarmognun adstoou fyrir samfélagsstarf

Pegar leitad er eftir fjarmagni fyrir starfsemi sem tengist lifandi samfélégum skal geeta
pess ad skada hvergi hagsmuni peirra sjalfra. (Sja 1.10)



6.7 Notkun & efni fra lifandi samfélogum

Vid notkun safna & safnefni fra lifandi samfélogum skal geeta ad virdingu félks og ad
hefdum og menningu peirra. Nota skal slikt safnefni til ad studla ad velferd folks, proun
samfélagsins, umburdalyndi og virdingu med pvi ad stydja fjélmenningarlega tjaningu og
fjoltyngda menningu. (Sja 4.3)

6.8 Studningur vid samtok utan safnsins

So6fn skulu skapa adstodu sem hvetur til studnings fra samfélaginu (til deemis med
vinafélogum safna eda annars konar studningsfelégum), vidurkenna framlag peirra og
studla ad hnokralausu samstarfi milli folks ur samfélaginu og starfsfdolks safnsins.

7. S6fn fara ad logum

Grunnhugsun: S6fn verda ad fylgja i einu og 6llu peim 16gum sem vid eiga —
alpjodaldogum, landsldgum, reglugerdum sveitarfélaga og millirikjasampykktum. péa skal
safnstjorn virda allar paer lagakvadir sem kunna a hvila a safninu, safneign pess eda
starfseminni.

Lagarammi

7.1 Landsldg og reglugerdir
So6fn skulu fara ad 6llum landslégum og reglugerdum sem sveitarfélog hafa sett og varda
starfsemi safnsins.
7.2 Alpj6dasamningar
[ stefnu hvers safns skal taka mid af eftirfarandi alpjodasamningum sem eru sa stadall er
beita skal vid tulkun a sidareglum ICOM:
« UNESCO Convention for the Protection of Cultural Property in the Event of Armed
Conflict (The Hague Convention, First Protocol, 1954 and Second Protocol, 1999);
« Samningur um leidir til ad banna og hindra 6l6gmaetan innflutning, Gtflutning og
yfirfaerslu eignarhalds a menningarverdmatum. UNESCO Convention on the Means
of Prohibiting and Preventing the Illicit Import, Export and Transfer of Ownership
of Cultural Property (1970);



« Samningur um liffredilega fjolbreytni. Convention on International Trade in
Endangered Species of Wild Fauna and Flora (1973);

« UN Convention on Biological Diversity (1992); Unidroit Convention on Stolen and
Illegally Exported Cultural Objects (1995);

« UNESCO Convention on the protection of the Underwater Cultural Heritage
(2001);

« Samningur um vardveislu menningarerfda. UNESCO Convention for the
Safeguarding of the Intangible Cultural Heritage (2003).

8. Sofn starfa & faglegan hatt

GRUNNHUGSUN: Fagfolk i s6fnum skal virda vidteknar krofur og 10g og halda a lofti
virdingu og heidri starfsins. Pvi ber ad verja almenning gegn 6l6glegri framkomu og pvi
sem ekki samramist faglegri sidfraedi. Hvert taekifaeri skal nytt til ad upplysa og mennta
almenning um markmid, tilgang og metnad starfsstéttarinnar til ad studla ad auknum
skilningi almennings & framlagi safna til samfélagsins.

Fagleg framganga

8.1 bekking & lI6gum sem vid eiga

Hver einasti fagmadur sem starfar i safni skal kunna skil & peim I[6gum sem varda starf
hans, hvort sem er alpjodalogum, landslégum eda reglugerdum sveitarfélaga. Peim ber
Ollum ad fordast nokkud pad sem tulka meetti sem 6loglega hegdun.

8.2 Fagleg abyrgo

Fagfolki i sofnum ber ad fara eftir stefnu og reglum pess safns sem pad starfar vid. PO
skal heimilt ad gera athugasemdir vid pad sem madur telur skada safnid eda starfsstéttina,
SV0 0g par sem um er ad reeda atridi er varda sidraena peetti starfsins.

8.3 Fagleg framganga

Tryggd vid starfsfelaga og vid safnid sem hver starfar vid eru lykilatridi i faglegri abyrgd
og skal byggja & peim sidreenu grundvallarreglum sem eiga vid um starfid allt. Hér skal
fylgja pvi sem segir i sidareglum ICOM og taka tillit til annarra reglna eda stefnumida
sem luta ad safnastarfi.



8.4 Akademisk abyrgo

Fagfolki i s6fnum ber ad stydja rannsoknir, vardveislu og notkun & peim upplysingum
sem bua i safneigninni. Peim ber pvi ad fordast ad gera nokkud sem valdid geti pvi ad
slikar upplysingar glatist.

8.5 Svarti markadurinn

Fagfolk i sofnum skyldi ekki & nokkurn hatt stydja 6ldglega verslun med nattdruleg eda
menningarleg veromeeti, beint eda obeint.

8.6 Trunadur

Fagfolki i s6fnum ber ad halda allan trinad um upplysingar sem luta ad stérfum pess. pa
skal halda i tranadi upplysingar um hluti sem komid er megd til safnsins til greiningar og
ma ekki gera slikar upplysingar opinberar eda midla til annarra stofnana eda einstaklinga
an serstaks sampykkis eigandans.

8.7 Oryggi safns og safneignar

Starfsmenn skulu halda i tranadi 6llum upplysingum um 6ryggisradstafanir safnsins eda
einkasafna og allra stada sem peir kunna ad skoda i starfi sinu.

8.8 Undantekning a reglunni um tranad

Trunadur skal po taka tillit til I6gbundinnar skyldu hvers og eins til ad adstoda logreglu
og yfirvold vid eftirgrennslan um stolna hluti, 616glega fengna hluti og 6l6glegan flutning
a eignarhaldi.

8.9 Sjélfstaedi fagfolks

Fagfolki er veitt nokkurt sjalfsteedi en po ber pvi ad skilja ad 61l einkavidskipti peirra og
faglegir hagsmunir verda skodadir i ljosi starfs peirra fyrir safnid sem peir eru radnir hja.
8.10 Faglegt samband vid adra

I starfi sinu mynda fagmenn i séfnum naid samband vid ymsa sem starfa & sama safni eda
utan pess. beim ber po ad sinna pjonustu og skyldum vid adra & skilvirkan hatt og af
metnadi.

8.11 Fagleg raagjof

Fagleg abyrgad felst i pvi ad radfeera sig vid samstarfsmenn innan safnsins eda utan pess ef
sérfreedikunnatta er ekki fyrir hendi innan pess til ad tryggja faglega dkvardanatoku.



Hagsmunaarekstrar

8.12 Gjafir, greidar, lan og pvi um likt

Starfsfolk safna ma ekki taka vid gjofum eda piggja greida, lan eda annars konar umbun
sem pvi kann ad bjédast og tengjast skyldum pess vid safnid. Stoku sinnum er edlilegt ad
gefa eda piggja gjafir sem kurteisisvott en pad atti avallt ad gera i nafni safnsins.

8.13. Storf utan safnsins eda vidskiptahagsmunir

pétt fagmenn i safnastarfi bai vid nokkurt frjalsraedi skal peim vera ljost ad ekki verdur
greint ad fullu milli starfa peirra fyrir safnid sem peir eru radnir hja og hagsmuna peirra
vegna annarra starfa eda vidskiptahagsmuna. Peir skyldu ekki taka ad sér launud storf eda
utanadkomandi verkefni sem stangast & vid hagsmuni safnsins eda gaetu virst gera pad.
8.14 Verslun med nattarulega eda menningarlega arfleifd

Fagfolk i sofnum skyldi ekki taka beinan eda ébeinan patt i verslun med natturulega eda
menningarlega arfleifd.

8.15 SamskKipti vid s6luadila

Fagfolk i sofnum skyldi ekki piggja gjafir, bod eda adra umbun fra séluadila,
uppbodshaldara eda nokkrum 6drum ef pad er hvatning til pess ad kaupa eda radstafa
safngripum eda til ad hafa ahrif 4 akvardanatoku og framkvaemdir. Ennfremur skyldi
fagfolk i sofnum ekki mala med neinum sérstokum sdluadila, uppbodshaldara eda
matsmanni vid almenning.

8.16 Einkasofnun

Fagfolk i sofnum skyldi ekki keppa vid safnid sem pad vinnur hja um ad eignast safnhluti
eda a nokkurn hatt sem lytur ad sofnun pess sjalfs. Um einkasofnun starfsmanns skal gera
sérstakt samkomulag milli hans og safnstjérnar og pvi skal fylgja i hvivetna.

8.17 Nokun nafns og merkis ICOM

Félagar i ICOM mega ekki nota ordin ,,International Council of Museums®, ,,ICOM* eda
merki ICOM til ad kynna eda stydja nokkud pad sem sem gert er i grédaskyni.

8.18 Annar hagsmunaarekstur Ef kemur til annars konar arekstra par sem hagsmunir
einstaklings og safnsins stangast & skulu hagsmunir safnsins vega pyngra.



